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Vnitini Fad $kolni druziny vychazi ze zakona 561/2004 Sb. a z vyhlaSky MSMT
¢.74/2005 Sb. v platném znéni

1. Uvodni ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny stanovi formy zajmového vzdé€lavani, organizaci a Cinnost
skolni druziny (dale jen SD), prava a povinnosti zakt SD a jejich zédkonnych zastupct,
zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaka SD.

Prokazatelné seznameni zakonnych zastupc s Vnitinim fadem SD provede

vychovatelka pii zapisu zdka do SD. Ugastiky zajmového vzdélavani seznami vychovatelka
na za za¢atku dochazky do SD.
Skolni druzina je nedilnou soudasti Zakladni $koly Celadna, p. o., Zaci jsou proto povinni
dodrzovat v prostorach skoly, pii ¢innostech a aktivitich potadanych $kolni druzinou Skolni
tad ZS Celadna v platném znéni (specifika a odlignosti od §kolniho ¥adu jsou uvedeny v tomto
Vnitinim fadu SD).

2. Ucastnici zajmoveho vzdélavani (ddle jen Zaci)

Ucastniky zajmového vzdélavani v SD jsou zaci ZS Celadna (v piipadé provozu SD béhem
letnich prazdnin se mohou stat u¢astniky vzdélavani v SD také Zaci jinych kol souladu
s platnou legislativou (d&ti zaméstnancii §koly). SD je uréena predeviim pro zaky z I. stupné
zékladni skoly.

Kapacita SD je 100 zaki, dle poétu piijatych zakl pracuji az 4 oddéleni $kolni druziny. SD
ma minimalné 20 zakd, ktefi jsou zaky I. stupné zakladni Skoly v priiméru na jedno oddéleni.
V jednom oddé&leni SD miize byt zapsano maximalné 30 zakli. V jednom oddéleni SD lze
individualné integrovat nejvyse 5 zakl se zdravotnim postizenim.

3. Vychovné vzdélavaci €¢innost v zajmovém vzdélavani

3.1. Vychovné vzdélavaci ¢innosti v SD se uskutediiuji prostiednictvim:

a) pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci Cinnosti, vcetné
moznosti pfipravy na vyucovani

b) prileZitostnou zajmovou vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti, véetné
moznosti pfipravy na vyucovani

C) vyuziti oteviené nabidky spontannich ¢innosti

d) druzina umoznuje zaktim piihlaSenym k pravidelné denni dochazce i odpocinkové
¢innosti.

3.2. Zijmové vzdélavani se uskuteciiuje formou
- pravidelné denni dochazky,

- pravidelné dochazky

- nepravidelné ¢i ptilezitostné dochazky.
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4. Kritéria pro piijeti do SD

Zéci jsou piijimani k dochazce do SD na 10 mésici (€erven — zaii).

Podminkou pro pfijeti zaka do SD je fadné vyplnéna pisemna piihlaska (vEetné rozsahu
dochazky a zptsobu odchodu Z4ka ze SD) a souhlas zakonnych zastupcti s Ujednanimi
uvedenymi na piihlaSce. Umisténi zaka do SD neni narokové. O piijeti zaka do SD rozhodne feditelka
Skoly vzdy na zéklad¢ pisemné piihlasky.

Pfednostné budou piijiméani k dochézce do SD Zci:

a) mladsi (z nizSich ro¢nik)

b) piihlaseni k pravidelné denni dochazce

C) piihlaSeni v fadném zapisovém terminu (termin zapisu bude zvefejnén na webu koly,
na FB Skoly a vyvéSen na dvetich do budovy skoly), ktefi odevzdali fadn¢ vyplnénou
prihlagku do SD, véetné rozsahu dochazky a zptisobu odchodu z4ka ze SD

d) pii pievisu poptavky o umisténi zakd ze stejného (nejvy$siho) ro¢niku rozhoduje
datum podani ¥adné vyplnéné pisemné p¥ihlasky do SD, véetng rozsahu dochazky
a zpuisobu odchodu Z4ka ze SD.

Prazdninovy provoz SD béZi v jiném rezimu. Z tohoto diivodu je zakonny zastupce povinen
zaka K prazdninovému provozu prihlasit v fadném zapisovém terminu (nejméné 3 tydny
pred zacatkem prazdnin pokud neni uvedeno jinak) a odevzdat fadné vyplnénou pisemnou
prihlagku, véetnd rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Zaka ze SD.

Pro prazdninovy provoz SD budou piednostné piijiméni ZAci:

a) ze ZS Celadna.
Pti pfevisu poptavky o umisténi Z4k rozhoduje datum prijeti fadné¢ vyplnéné pisemné
prihlasky do SD k prazdninovému provozu, véetné rozsahu dochizky a zptisobu odchodu
74ka ze SD. Na pfihlasky podané po fadném terminu nebude bran zietel.

b) déti zaméstnanct ZS Celadna

Z4ci mohou byt pfijimani do SD i b&hem $kolniho roku, pokud nebude naplnéna kapacita SD.
Ve vyjimeénych piipadech mohou navitévovat SD i Zaci, ktefi nejsou piihlaseni k pravidelné
dochazce. V piipadé mimotradnych situaci o mozné ucasti zaka rozhodne vychovatelka SD
vzhledem k aktualni naplnénosti/stavu oddéleni SD, zdravotni situace apod. Zdkonny
zastupce po dohod¢ s vychovatelkou odevzda pisemné sdéleni o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu zaka ze SD v dob& mimoiadného pobytu a uhradi poplatek za mimofadny pobyt zéka
v SD.

5. Cinnost §kolni druziny

provoz SD:
ranni provoz 6:30 — 7:45

odpoledni provoz  11:40 —17:00
prazdninovy provoz (dle moZnosti a aktualni situace)
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V dobé mimoiadného volna je ¢innost druziny zajisténa, pokud tomu nebrani technické ¢i jiné
provozni dtvody. Pokud maji zakonni zastupci zdjem o umisténi ditéte do SD v dobg
vedlejSich prézdnin (podzimni prazdniny, vano¢ni prazdniny, pololetni prazdniny aj.) ¢i
v dob& mimotadného volna jsou povinni pisemné informovat vychovatelku SD nejpozdéji
14 dnu pred zacatkem prazdnin/mimoifadného volna vcetné informace o rozsahu
dochazky a zptisobu odchodu Zéka ze SD.

Minimalni po&et ptihlasenych zakd pro provoz SD béhem prazdnin, &i v dob& mimoiadného
volna, je 10 zaku.

Reditelka §koly miize upravit provoz SD s ohledem na opatieni v dobé mimotadnych situaci.

a)

b)

d)

f)

9)
h)

)

SD vykonava ¢&innost ve dnech $kolniho vyudovani a béhem $kolnich prazdnin. Po
projednani se ztizovatelem muze feditelka skoly prerusit ¢innost Skolni druziny v dobé
Skolnich prazdnin. O této skuteCnosti budou zdkonni zéastupci informovani
prostiednictvim webovych stranek Skoly, FB Gc¢tu a na tfedni desce.

V dobé ranniho provozu SD (tzv. ranni druZina) piichézeji Zaci do SD samostatné
v dobé 6:30 do 7:30 do mistnosti uréené pro ranni druZinu (zpravidla do SD Mysky).
Ihned po vstupu do mistnosti jsou povinni nahlasit sviij ptichod vychovatelce, kterd
provede zapis do dochazkového seSitu. Za zéka, ktery do SD nedorazi, nenese
vychovatelka odpovédnost.

Po ukonéeni ranniho provozu SD Z4ci sami odchazeji do tfid, kde vyckaji na zadatek
vyuky. Zaci nesmi svévolné opustit budovu §koly.

Po ukonéeni vyuovani predava vychovatelce zaky SD z I a IL a Ill. roéniku
vyucujici, ktery zde ucil posledni hodinu. Je povinen informovat vychovatelku o
jakékoliv zméné v rozvrhu, o chybéjicich Zacich a o pifipadnych zménach v jejich
zdravotnim stavu. Zaci IV. — V. ro¢niku dochézeji ihned po ob&dé do SD sami
(nejpozdéji 20 minut po ukonceni vyucovani) v ptipadé¢ pokud si je vychovatelka
nevyzvedne piimo ve tfidé.

Pokud 74k, ktery dochazi do SD bez doprovodu vyuéujiciho, svévoln& nedorazi do 20
minut po ukonceni vyucovani, budou zdkonni zastupci telefonicky informovéni o
nepiitomnosti zaka v SD. Tato nepiitomnost bude povazovina za neomluvenou
absenci, vychovatelka provede o této skutecnosti zapis do Piehledu vychovné
vzdélavaci prace. Po opakovanych neomluvenych absencich mize byt Zak z druZiny
vyloucen v souladu s platnou legislativou.

Na obéd odchazeji Zaci, spolecné s vychovatelkou zpravidla 15 minut po ukonceni
vyudovani. Zaci, ktefi dochazeji do SD sami, bez doprovodu vychovatelky odchazeji
na obéd ihned po ukonceni vyucovani spolecné s vyucujicim.

Z4ci jsou povinni piedlozit neprodlené po piichodu do SD pisemna sdéleni zakonnych
zastupcl urcend vychovatelkam.

V dobé od 14%° — 15% probiha sportovni ¢innost, pobyt v pfirodé &i vychazky. V tuto
dobu nedoporucujeme vyzvedavani zaki — nemusime byt k zastiZeni.

V koncovém provozu SD (cca od 15%) jsou Zaci spojovani do jednoho oddéleni. Po
ukonéeni provozu SD odvadi vychovatelka zbyvajici zaky do Saten, kde vyckaji na
ptichod zakonnych zastupcti anebo v souladu s tidaji uvedenymi na piihlasce do SD
odchazeji sami.

Pokud si zdkonny zastupce ¢i osoba zmocnénd nevyzvedne zédka po ukonceni provozu
SD (po 17% hod. nebo aktualné stanovené provozni doby SD) kontaktuje vychovatelka
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zdkonné zastupce (dle kontaktt uvedenych na prihlasce do SD). Pokud se zakonné
zastupce nepodati zkontaktovat, oznami vychovatelka tuto skute¢nost vedeni Skoly.
Nasledné kontaktuje prostiednictvim OO Policie CR pracovnika OSPOD, ktery zajisti
naslednou péci o zaka. Po dobu do predani zdka pracovnikovi OSPOD nese za zdka
zodpovédnost vychovatelka SD a zlstava snim v arealu $koly. Veskeré naklady
spojené s touto péci o zaka jsou povinni uhradit zdkonni zastupci zéka.

K) Zak je uvoliiovan na zajmové krouzky v budové koly v dobu uréenou zdkonnymi
zastupci (zakonny zastupce je povinen tuto informaci sdélit pisemnou formou).
Odpovédnost vychovatelky za zaka koné&i opusténim prostor SD a vychovatelka za
ného opét piebira odpovédnost po jeho navratu zpdt do SD. Vedouci krouzku nebo
pedagogicky pracovnik je povinen si zaka vyzvednout v SD a po ukonéeni ¢innosti
krouzku ho opét piedat vychovatelce do SD nebo nahlésit jména 7aki, které si jiz
zakonni zastupci vyzvedli.

I) Béhem pobytu zaka v SD je zajitén pitny rezim.

m) Pro svou ¢&innost vyuziva SD uéebny 3koly, odborné u¢ebny, sportovni halu, $kolni
hti§té aj. Zaci jsou povinni dodrZovat vnitini/provozni fady odbornych uéeben,
sportovni haly, hii§t apod. v mistech kde aktualné probihé ¢innost SD (viz bod 11/b).

n) Zik je ze SD uvoliiovan pouze dle pokynii uvedenych na piihlasce do SD nebo dle
pisemnych sdéleni (omluvenek) zdkonnych zastupci. Omluvenka musi obsahovat
Citelné jméno zaka, datum, presny &as jeho odchodu ze SD, zptisob jeho odchodu a
podpis zdkonného zéstupce. Na telefonické zavolani, SMS zprdvu apod. uvolnit zdka
ze SD nelze.

0) Pokud si zakonny zastupce/osoba zmocnéna zaka ze SD vyzvedne, je pro tento den
jeho pobyt v SD ukon&en. Neni mozny opakovany navrat zpét do SD.

P) Zakonni zastupci/osoby zmocnéné si Zdka ze SD zpravidla vyzvedavaji
prostfednictvim videotelefonli nebo za pomoci povéfeného pracovnika Skoly (Skolni
asistent apod.) ktery koné dohled u vstupu do Skolni budovy.

g) Pokud &innost SD probiha mimo budovu $koly, pak si zakonny zastupce/ osoba
zmocnéna mohou vyzvednout Zéka osobné v misté, kde aktualné probiha &innost SD.

) Zakonny zastupce/osoba zmocnéna si zdka vyzvedava bezodkladné bez dalsiho
domlouvani tak, aby nebyla narufovana &innost v SD. Zakonny zastupce/osoba
zmocnéna oznami piitomné vychovatelce, Ze si Zaka ze SD vyzvedava.

6. Povinnosti Zakl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s
pedagogickymi pracovniky

6.1. Z4ci maiji povinnost:

a) Dochazet tadné do SD vsouladu stdaji uvedenymi v piihlasce do SD. Dochizka
ptihlagenych zakti do SD je povinna.

b) B&hem pobytu v SD zaci dbaji pokyni vychovatelek a ostatnich pedagogickych
pracovnikl a pracovnikt skoly.

C) Pokud zak zvlast zavaznym zptisobem porusi (napt. Sikanovani, slovni a hruby umyslny
fyzicky utok, opusténi SD bez souhlasu vychovatelky apod.) &i opakované porusuje
Vnitini ¥ad SD a narusuje &innost §kolni druziny (hrubé a vulgarni vyjadiovani,
nerespektovani pokynli vychovatelky apod.), mize byt rozhodnutim feditelky Skoly ze
Skolni druZiny podminecné vyloucen Civyloucen podle zak. 561/2004 Sb. (§22, §31)
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Vv platném znéni (viz bod 6.2.).

Podminecné vylouceni je mozné dle rozhodnuti feditelky Skoly az na dobu 1 roku.

V rozhodnuti o0 podmine¢ném vylouceni stanovi feditelka $koly zkuSebni lhitu. Dopusti-li
se zék v pribéhu zkuSebni lhlty zavinéného poruseni povinnosti stanovenych timto
Vnitinim fadem, mtze feditelka Skoly rozhodnout o jeho okamzitém vylouceni.

Zvlasté hrubé slovni a timyslné fyzické utoky zaka vici pedagogickym pracovnikiim nebo
pracovniki Skoly 1 vic¢i ostatnim zakiim je povazovano za zavazné poruseni Vnitiniho
fadu SD a feditelka $koly ztakového jednani vyvodi dusledky v souladu s pracovng
pravnimi pfedpisy a ustanovenimi zdkona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona (§ 31)
V platném znéni.

Chovat se slu§né a ohleduplné ke viem osobam, s nimiZ v ramci dochazky do SD ptichéazi
do styku (ke spoluzdkiim, k dospelym), dbat pokynti pedagogickych a provoznich
pracovniki $koly. Zak nesmi nevhodnym chovanim, narugovat pribéh aktivit v SD.
Vyjadiovat své minéni a nazory vzdy sluSnym zpasobem. V SD a pii akcich pofadanych
SD dodrzovat pravidla slusného chovani, dbat na dobré ob¢anské souziti a o SD, déni
v SD, zaméstnancich koly a ostatnich Zacich podavat jen pravdivé a nezkreslené
informace.

Chodit vhodn¢ upraven a oblecen s ohledem na planované Cinnosti (sportovni obleceni a
obuv na té€lovychovné aktivity/ pobyt venku, pracovni zastéry, odév na vychazky, ktery
odpovida charakteru pocasi apod.). Dle stavajici situace i s odpovidajici ochranou
dychacich cest (Gstenka, rouska, respirator apod.). Pro pobyt v télocvi¢né je nutné, aby
mél zadk pevnou obuv (s pevnou patou) z ditvodu zajisténi jeho bezpecnosti. Pokud zdk
tuto obuv nemad, pak se nemiize ucastnit sportovni ¢innosti.

6.2. Zasady postupu pii feSeni vychovnych piestupkti v SD

Pii feSeni vychovnych piestupki v SD se piihlizi k véku, moralni a rozumové vyspélosti zaka
a rovnéz k pfipadnym doporucenim spolupracujicich Skolskych zatizeni (PPP, SPC...) pii
c¢emz je vyuzivan nasledujici postup :

/
S

a) méné zavainy prestupek fesi pedagogicky pracovnik s Zakem tstné. Pedagogicky
pracovnik miZe informovat zdkonné zastupce o vychovném prestupku Zéka Gstné pti
vyzvednuti zédka ze SD.

b) zavaznéjsi nebo opakujici se prestupek fesi pedagogicky pracovnik zapisem do
zékovského notysku/denicku nebo vyuzije informacni systém Skoly Bakalafi.

C) pokud nenastane zlepSeni situace/chovani, pedagogicky pracovnik vyzve zdkonné
zastupce K osobnimu jednani z néhoz je vypracovan zapis. Pokud nelze ze zavaznych
davodi toto osobni jednani uskute¢nit a jedna-li se o zavazné poruseni Vnitiniho fadu
SD, Ize neprodleng piistoupit k vylou¢eni zéka ze SD viz bod d).

d) feditelka $koly mize Zaka ze SD vylou&it nebo podmineéné vylouéit (viz 6.1. bod
¢)). ZZ budou o této skutecnosti informovani doporu¢enym dopisem.

. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zatizeni ze strany zaku
D

a) Zak udrzuje prostory SD v Cistoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim. Za
Skody, které zplsobi zak Umyslné, svévolné nebo nedbalosti, bude vyzadovana
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finanéni nahrada po zakonném zastupci zaka. (viz bod A. 1V. odstavec b) Skolniho
radu v platném znéni).

b) Kazdé poskozeni nebo zavadu v prostorach kde se uskutediiuje ¢innost SD, hlasi zak,
ktery tuto skutecnost zjistil ihned pfitomné vychovatelce.

c) Pokud ¢innost SD probihd v odbornych uéebnach (po¢itadova udebna, knihovna,
cvitnad kuchyika, télocvi¢na, vytvarnd dila, Skolni hfist€¢ aj.) jsou Zaci povinni
dodrzovat provozni fady téchto odbornych uc¢eben viz bod 11. a) d).

8. Prava zaka SD

a) Pii odpocinkové ¢innosti mohou Zzaci ovliviiovat spole¢nou ¢innost vybérem her a aktivit,
mohou piiméfenou formou vyjadfit sviij nazor k ¢innosti, mohou byt inicidtory naplné a
programu SD.

b) Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéni, nabozenstvi, na odpolinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v SD.

¢) Zak ma pravo na specialni pé&i v ramci moznosti SD, jedna-li se o Zdka se specialnimi
vzdélavacimi potfebami nebo zaka nadaného.

d) Zak ma pravo na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou
a mravni vychovu a nevhodné¢ formovaly jeho moralku.

€) Z&k ma pravo na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim, na ochranu pied
navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a duSevni vyvo;.

f) Zak ma pravo pozadat o pomoc vychovatelku &i jiného pracovnika koly, jestlize se citi
z jakéhokoliv diivodu v tisni ¢i v pocitu ohrozeni apod.

9. Prava zakonnych zéastupcii

a) Byt informovani o ¢innosti SD, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a
podnéty.

b) Byt vychovatelkou informovani o &innosti zéka v SD, jeho chovani v dobé pobytu v
SD.

¢) Odhlasit zdka ze SD koncem mésice a to pisemnou formou.

d) Kontakt zakonnych zastupcii s vychovatelkou je mozny:

osobné — p¥i predem sjednané schiizce s vychovatelkou SD

prostfednictvim informac¢niho sytému Skoly Bakalati

prostiednictvim elektronické poSty (kontakty na jednotlivé vychovatelky ¢i vedeni
Skoly dostupné na www.zsceladna.cz)

prostfednictvim pisemnych vzkazi, ke kterym mohou zakonni zéastupci vyuZit
zakovskeé notysky/denicky.

YV VVYVY

e) Informace, které zikonny zastupce zéka uvede v piihlasce do SD, jsou divérné a
vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
udaju v platném znéni
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T) Zakonni zastupci mohou zmocnit k vyzvedavani zaka ze Skolni druziny 1 jiné osoby.
Tyto osoby musi byt uvedeny v piihlasce do SD. Pokud si zaka piijde vyzvednout
osoba, ktera neni zmocnéna k jeho vyzvedavani ze SD, nebude ji toto vyzvednuti
umoznéno.

g) Zakonny zastupce mize zmocnit k vyzvedavani zdka ze SD osobu mladsi 18 let, ale
pouze za podminky, Ze je tato osoba jeho vlastnim ditétem nebo je mu soudné svétena
do péce.

h) Zakonny zastupce mé pravo zménit rozsah dochizky Zaka do SD i vybrany tarif —
vSechny zmény je nutno ucinit pisemnou formou.

10. Povinnosti zdkonnych zastupcl

a) Zakonni zastupci maji povinnost fadné, Gplné a pravdivé vyplnit prihlasku do SD (véetné
uvedeni rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ze SD).

b) Seznédmit se s Vnitinim fadem SD a akceptovat jej.

¢) Radné zdtivodiiovat neptitomnost zéka v SD.

d) Uhradit poplatek za pobyt zaka v SD ve stanoveném terminu (ve vyjimeénych a
odiivodnénych ptipadech lze domluvit splatkovy kalendat na zdkladé pisemné zadosti
s feditelkou skoly).

e) Neprodlen¢ informovat vychovatelky o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich
zéka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh pobytu zéka
v SD. Oznamit zmény tdajii uvedenych v piihlasce, zejména aktualni telefonické kontakty,
zmény ve zptsobu a asu odchodu Zaka ze SD aj. — pisemnou formou.

g) Respektovat, ze vyzvednutim nebo samostatnym odchodem Zaka je jeho pobyt v SD pro
tento den ukonéen. Neni mozny opakovany navrat do SD.

h) Zajistit stravovani Zaka vzhledem k délce jeho pobytu v SD. Zajistit vhodny odév
S ohledem na planované aktivity a charakter pocasi v dany den (vSechny véci fadné€ oznacit).
ch) Na vyzvani vedeni $koly se osobné zucastnit projednavani zavaznych otazek tykajicich se
pribéhu zajmového vzdélavani zaka v SD.

i) Respektovat provozni dobu SD, zabezpetit vyzvednuti zaka ze SD nejpozdgji do 17:00
hod. nebo do konce aktualni provozni doby SD.

J) Zakonny zastupce/osoba zmocnéna je povinna poskytnout soucinnost pii pozadani o
prokazani totoznosti.

11. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki

a) Zaci SD jsou povinni dodrzovat platné bezpe¢nostni piedpisy, se kterymi byli
seznameni. Zaci se chovaji tak, aby neohrozili bezpetnost a zdravi své ani svych
spoluzakii.

b) Vychovatelka SD provede poucdeni zdkii o bezpe¢nosti, chovani a ochrané zdravi pii
pobytu v SD na zac¢atku $kolniho roku (dodateéné pouéi zaky, kteii na zadatku sk.
roku chybéli). O pouceni zakli provede zaznam do Ptehledu vychovné vzdélavaci
prace (tfidni knihy). Vychovatelka seznami zaky zejména:

» S Vnitinim fadem Skolni druziny
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> se zasadami bezpeéného chovani béhem pobytu v SD
» S postupem pii urazech
» s postupem, pokud zak po skonéeni vyucovani nedorazi ve stanovené dobé do SD (viz

bod 5. ¢)

C) Pouceni pied ¢innostmi, které se konaji mimo budovu ¢&i areal Skoly (vychazky,
vylety, exkurze apod.) provede vychovatelka nebo osoba, kterd bude nad zaky
vykondvat dohled.

d) Pokud ¢&innost SD probih4 v odbornych uéebnach (kuchyiika, vytvarna dilna, uéebna
PC, télocvi¢na aj.) zachovavaji zaci specifické bezpecnostni predpisy pro tyto uebny
dané vnitinim/provoznim fadem odborné uéebny. Béhem pobytu v télocviéné jsou
7aci povinni dodrzovat Rad télocviény a ¥ad pro vyuku télesné vychovy v platném
znéni.

Vychovatelka seznami zaky s provoznim fadem téchto uceben pifi prvni zdjmové
¢innosti, ktera se uskute¢ni v dané ucebné. Vychovatelka tuto skuteCnost zapiSe do
Ptehledu vychovné vzdélavaci prace (tfidni knihy).

e) Do SD nesmi 74k nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi nebo zpiisobit tiraz osob, &i
jinym osobdm a rovnéz nesmi nosit cenné predméty ¢i vétsi obnosy penéz. Mobilni
telefony pouziva jen v nutném pfipad¢ tak, aby nerusil vzdélavani ostatnich zaki.
Ztraty véci hlasi zak neprodlend piitomné vychovatelce. Zak dba na dostatedné
zajisténi svych véci a odklada osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

f) Zak informuje vychovatelku o ztraté, poskozeni véci ihned po jejim zjisténi.

Pti ztraté/poskozeni véci postupuji zaci nasledovneé:

1) Zak musi ztratu/poSkozeni véci neprodlené oznamit vychovatelce

2) pokus o dohledani véci - netyka se pripadu poskozeni véci

3) zakonny zastupce zaka si u zastupce feditele Skoly vyzvedne tiskopis o
nahradu $kody a do 10 pracovnich dni vyplnény odevzda zastupci feditele

4) zastupce feditele $koly zkontroluje uplnost zadosti a nahlasi pojistovné
pojistnou udalost

5) vyrozuméni o likvidaci §kodné udalosti po obdrzeni zastupce feditele zalozi

g) Zak je povinen hlasit vychovatelce jakékoliv své poranéni & uraz nebo uraz
spoluzaka, pokud o ném vi a to bez prodleni.

h) Ve vsech prostorach SD (v areélu §koly) a mistech kde aktualné probiha &innost SD,
plati pfisny zékaz kouteni, pozivani alkoholu a dalSich navykovych latek.

1) Pokud Zzék zjisti n&jakou zavadu, ¢i nedostatek, jeZz by mohly ohrozit zdravi ¢&i
bezpecnost osob, je povinen informovat o této skute¢nosti piitomnou vychovatelku.

J) Je piisné zakazéano vylézat a vyklanét se z oken. Také je zakazano cokoli vyhazovat a
vylévat z oken nebo hazet do oken. Vétrani v mistnosti se provadi pouze za
pfitomnosti vychovatelky.

K) Zak nesmi stat, seddt na parapetnich deskach, manipulovat se Zaluziemi, vyklapét
okna ¢i otvirat dily oken. Rovnéz je zdkiim zakdzano manipulovat s elektrickymi
spottebiCi, elektrickym vedenim, otevienym ohném. S interaktivnimi tabulemi a
veskerymi pocitaci pracuji zaci jen se souhlasem vychovatele ¢i jiného pedagogického
pracovnika a pod jejich dohledem.

) Pokud se &innost SD uskuteéiiuje, mimo budovu $koly pak se Zaci fidi pravidly
silni¢niho provozu, bezpecnosti a pokyny doprovazejicich osob.
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M) Vychovatelka sleduje zdravotni stav zaka a v piipadé nahlého onemocnéni Zzdka
informuje bez zbytecnych pritahli zakonného zastupce, ktery zajisti jeho vyzvednuti
ze SD (vco nejkratsi mozné dobg). P¥i Grazu poskytne Zikovi prvni pomoc a
Vv nebliz§i mozné dobé tuto skutednost oznami zakonnym zastupctm. Uraz nahlasi
vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazd. OSetieni a vyplnéni zadznamu zajist'uje
ten pracovnik, ktery konal pedagogicky dozor na misté v dobé trazu, byl jeho
svédkem nebo se o ném dozveédél prvni.

n) Zak s akutnim infekénim onemocnénim do SD nepatii. Zak, kterému je nevolno, nebo
onemocni v pritbéhu vyucovani, nahlasi tuto skutecnost vychovatelce. Ta informuje
zakonného zastupce. Zak miize jit domt nebo k 1ékafi pouze v doprovodu zakonného
zéastupce nebo zmocnéné osoby. Pokud se zakonny zastupce nebo zmocnéna osoba
nemuzou ihned dostavit, vycka zak na jeho/jeji ptichod v budové skoly pod dohledem
zameéstnance Skoly.

0) Zaci nesmi svévolné opoustét mistnost SD & misto kde aktualné probih4 ¢innost SD.

p) Z divodu povinného zajisténi bezpecnosti zaki a zaméstnanci Skoly se vstup
zakonnych zastupcti, osob zmocnénych do $kolni budovy fidi ,, Pravidly pro vstup
do $kolni budovy“. Zici, zékonni zéastupci/osoby zmocnéné nemaji povoleno do
objektu skoly vpoustét cizi osoby

g) Reditelka $koly stanovuje touto smérnici nejvy$si pocet zaka na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti, zejména s ohledem na bezpecnost
zaku takto:

1) Pfi b&zné ¢innosti SD v aredlu $koly max. 30 zaki na jednu vychovatelku.

2) Pii vychazkach po béznych trasach v okoli Skoly s bé&Znym dopravnim
provozem 25 zakl na jednu vychovatelku.

3) Pii organizacné ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna
vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajiSténi akce, vcetné
poctu doprovazejicich osob.

12. Zplsob evidence UcCastniki zajmového vzdelavani (zakt SD)
v souladu s platnou legislativou, stanovuje feditelka skoly nasledovné:

a) Dochazku zaka piihlaSenych k pravidelné denni a k pravidelné dochazce eviduje
vychovatelka kazdy den v Piehledu vychovné vzdélavaci prace (tfidni knize).

b) Dochazku zakd do ranni druZiny (od 6:30 — 7:45) eviduje vychovatelka kazdy den
v Dochazkovém seSitu.

¢) Dochazku zaki piihlasenych k prazdninovému provozu SD eviduje vychovatelka
prostiednictvim Zaznamu o praci.

d) Dochazku 7ak®, kteii nejsou zapsani do SD (tzv. mimoiadny pobyt Zaka v SD/
prilezitostnd dochazka) nebo Zzakd piihlaSenych k nepravidelné dochazce eviduje
vychovatelka v eviden¢nim listu.
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13. Dokumentace

V 8D se vede tato dokumentace:

» Evidence piijatych zakt (pisemné prihlasky zaku, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné
denni dochazce a k pravidelné dochazce)
Ptehled vychovné vzdé€lavaci prace
Dochazkovy sesit (zde je zaznamenan piichod a odchod Z&ki v rannim provozu SD)
Evidenéni list (zde se eviduje dochazka zakd, kteii navitdvuji SD nepravidelnd ¢i
prilezitostn¢)
Zaznam o praci (uréeno pro evidenci ucastnikil letniho provozu SD a provozu SD
béhem prazdnin)
Vnitini fad Skolni druziny,
Celoro¢ni plan ¢innosti,
SVP pro zajmové vzdélavani

YV VVYVY

Y V V

14. Stanoveni vySe uplaty
Vychazi z platné legislativy

a) Vyse pFispévku
Ptispévek na casteCnou thradu neinvesticnich nédkladii na jedno dit¢ zapsané
k pravidelné dochazce (dale jen prispévek) je uveden v piiloze €. 1.

b) Osvobozeni od pFispévku
Osvobozen od ptispévku bude zadkonny zastupce ditcte, ktery pobird socidlni ptiplatek
(§20, odst. 1 zak. C. 117/ 1995 Sb. O statni socialni podpote, ve znéni pozdéjsSich
predpisli) nebo fyzickéd osoba, kterd o dité osobné pecuje a pobird davky péstounské
péce (§ 37 — 39 a § 43 zak. C. 117/1995 Sb. O statni socialni podpofe, ve znéni
pozd¢jsich predpistl) a pisemné o toto osvobozeni pozada feditelku Skoly. Skutecnost,
Ze pobira socialni pfiplatek, musi prokazat/dolozit feditelce Skoly.

I) Pii zvlast odivodnénych piipadech (pandemie, epidemie apod.) za obdobi ve kterém $kolni
druZina neposkytovala zdjmové vzdélavani v disledku zakazu osobni ptitomnosti zakl ve
Skole, v souladu s vladnim opatienim bude postupovano v souladu s platnou legislativou.

I) Za zvlast odivodnény piipad je povazovana situace, kdy Skolni druzina neposkytuje
zajmové vzdélavani v disledku zdkazu osobni piitomnosti zak ve Skolni druziné. Za toto
obdobi bude zidkonnym zastupcim vyuctovan pieplatek nebo jeho pomérna cast
prostiednictvim bankovniho pfevodu nejpozdé€ji do 31. 8. daného Skolniho roku.

l11) Po navratu zak® zpdt do $koly, v obdobi ve kterém SD standardné poskytuje zajmové
vzdélavani, je zachovana diive stanovena vysSe uplaty uvedena v bodu €. 14 a v piiloze ¢.1.

c) Splatnost a zptsob uhrady prispévku
Ptispévek je splatny ve dvou roc¢nich splatkéch:
1. splatka do 15. 10. ptislusného skolniho roku,
2. splatka do 15. 2. pfislusného Skolniho roku.
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Splatnost pfispévku na letni provoz SD je nejpozdéji do 30. 6. ptislusného skolniho roku.

Vyuctovani piispevki za cely skolni rok bude provedeno nejpozdéji do 31. 8. na dany skolni
rok. Platbu ptispévku lze uskutecnit v hotovosti na sekretariatu Skoly nebo pifevodem na tcet
Skoly ¢. 181418130/0300 VS 3143 (do zpravy pro piijemce zakonny zéastupce uvede jméno a
pfijmeni zaka + SD).

d) sankce

Pokud zdkonny zéstupce neuhradi piispévek ve stanoveném terminu a nedohodne si
s feditelkou Skoly jiny termin uhrady, feditelka Skoly po pfedchozim pisemném oznédmeni
zdkonnému zastupci, ukonéi vzdélavani zéka v SD.

e) Vraceni prispévku a storno poplatky

Ve zvlast odlvodnénych piipadech lze zdkonnym zastupclim vrétit piispévek ¢i jeho
pomérnou &ast (vzdy za cely mésic, kdy zak SD nenavitévoval — za zapolaty mésic se ¢astka
nevract).

O vraceni prispévku rozhoduje teditelka Skoly na zékladé¢ pisemné Zadosti zakonného
zastupce. Zadost zakonného zastupce o vraceni piispévku na vzdélavani v SD je nutno podat
neprodlené po odhlaseni zaka ze SD, &i po zjisténi dlouhodobé omluvené absence zaka v SD
— nejpozdéji do 5 pracovnich dnt. Prispévek nelze vracet zpétné.

Stejny postup uplatni zakonny zastupce i v ptipadé, e upravi rozsah dochazky zaka do SD a
diky tomu dojde i ke zméné vybraného tarifu.

Storno podminky plateb letniho provozu SD

1) Pokud zédkonny zastupce pisemné odhlasi zdka do 30. 6. bude mu vracen poplatek ve vysi
100% z uhrazené castky.

2) Pokud zakonny zastupce pisemné odhlasi Zdka v dob& po 30. 6. a nejpozdéji posledni
pracovni den pfed nastupem na letni provoz SD, pak mu bude vracen poplatek ve vysi 50%
Z uhrazené ¢astky.

3) Nenastoupi-li piihlageny zak k letnimu provozu SD nebo onemocni-li v jeho priibdhu, bude
mu vracena Castka za neodebrané obédy. Aby mohla byt castka vracena je zdkonny zastupce
povinen tadné obéd/y zakovi odhlasit (nejpozdéji do 7:30 v dany den) u vedouci Skolni
jidelny.

S Vnitfnim Fadem SD jsou zakonni zastupci i Zaci seznameni na zacatku dochazky do
SD. Zakonni zastupci svym podpisem stvrzuji souhlas s jeho dodrzovanim.

Mgr. Jana Satinska,

www.zsceladna.cz ICO: 75028948 tel.: 558 684 003, 558 684 006
e-mail: skola.celadna@volny.cz ucet Skoly ¢.181418130/0300 druzina: 558 438 465
jidelna: 558 684 114



"'j§;‘.—‘% Zakladni Skola Qeladné, ptispévkova organizace
VAN 739 12 Celadna 551

realfema SEOly

Vnitini pfedpis je uvetejnén: na www.zsceladna.cz
na vyvésce SD Celadna

k nahlédnuti je pfipraven: u vychovatelek SD
u Feditelky ZS Celadna, p.o.
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Seznam priloh
ptiloha ¢. 1
Prispévek na ¢asteCnou uhradu neinvesti¢nich nakladua
na jedno dité zapsané k pravidelné dochazce do SD

zakladni tarif celodenni provoz SD Il mésic ............... 250 K¢
A (ranni + odpoledni provoz)  za¥i— prosinec 1 000 K¢
leden — €erven 1 500 K¢

sniZeny tarif ranni provoz SD I mésic ............... 100 K¢
B (pouze tzv. ranni druzina) zari — prosinec 400 K¢
leden — ¢erven 600 K¢

sniZeny tarif zkraceny pobyt v SD I mésic ............... 100 K¢
C (¢ekani na krouzky apod., zari — prosinec 400 K¢
max. 1,5 hod. denn¢) leden — ¢erven 600 K¢

> pro vybrany tarif jsou rozhodujici iidaje o rozsahu dochazky zédka do SD uvedené v ptihlasce

>  pfi snizeném tarifu hodiny pobytu zdka v SD nelze s¢itat

> pobyt #aka, ktery neni prihlasen do SD je mozny ve vyjimeénych pfipadech a to dle aktualniho poctu
pritomnych 74k v SD vzhledem k jeji kapacité (jednorazovy pobyt). Poplatek 30 K& za jednorazovy
pobyt (max. jeden den) %4dka v 3D je zdkonny zéstupce povinen uhradit u vychovatelky SD pfi
vyzvednuti 7aka ze SD.
Pokud Zak, ktery ma zaplacen snizeny tarif piekro¢i dobu pobytu vymezenou danym tarifem, je
zékonnym zastupciim uctovan poplatek
30 K& /den.

Prispévek na ¢asteCnou ihradu neinvesti¢nich nakladua
na jedno dité zapsané k letnimu provozu SD formou priméstského tabora
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